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1. APRESENTACAO

O demonstrativo do ICMS antecipado integrara as informagdes com os demais modulos
informatizados existentes na SEFAZ melhorando a qualidade e a seguranga dos dados
langados. Aliado a isso, esse demonstrativo trard seguranca juridica para a SEFAZ
porque deixa de ser um documento unicamente gerado porela, passando a ser um

demonstrativo homologado pelo contribuinte.

2. O QUE E O DEMONSTRATIVO DO ICMS ANTECIPADO - DIA?

E um sistema de lancamento eletronico de informagdes, baseado nos dados das notas
fiscais eletronicas, por meio do qual o contribuinte terd acesso aos registros langados
pela SEFAZ (a partir do dia 02 de cada més) para apuracdo do ICMS Antecipado,

podendo fazer as alteragdes que julgar pertinentes e gerar o DAE para pagamento.

3. CARACTERISTICAS GERAIS DO DIA

- Utilizagao dos créditos apresentados no Sistema Conta Corrente;
- Possibilidade de edicao / alteragdo dos valores calculados a partir do dia 02 do més

subsequente ao lancamento dos mesmos. Caso até a data de vencimento da
Antecipagdo Tributdria ndo ocorra a homologa¢do espontinea pelo contribuinte, o
sistema ira considerar esses valores automaticamente;

- Possibilidade de desmembramento de itens de nota por forma de recolhimento;

- Visualizag@o de notas por periodo, de forma estratificada e sumarizada;

- Possibilidade de geracdo de Documento de Arrecadacdo — DAE da referéncia atual;

- Possibilidade de adiar referéncia de uma nota.

- Possibilidade de retificar os valores calculados apos a data de vencimento (dia 25) da

Antecipagdo Tributaria.

4. QUEM PODE CONSULTAR E ALTERAR O DEMONSTRATIVO DO ICMS
ANTECIPADO?
Todo contribuinteinscrito, exceto aqueles que estao baixados ou cancelados.

5. COMO ACESSAR O DIA?
e Acessar a pagina da SEFAZ www.sefaz.se.gov.br pelo Internet Explorer;




e Selecionar a aba “Contribuinte”;

e Informar “Login” e “Senha”;

e Clicar em “Ok”;

6. COMO SOLICITARO ESPELHO DO DIA?
e Clicar em “Demonstrativo de ICMS Antecipado”;

e Escolher o periodo de referéncia e o formato do arquivo se PDF ou Excel

e C(Clicar em “Ok

7. COMO ALTERAR NOTAS FISCAIS?

Caso queira listar e alterar por periodo:

O O O O

Escolher a op¢ao "Analitico" em "Exibi¢ao";

Escolher o periodo de referéncia a visualizar;

Clicar em "Ok";

O sistema apresentara as notas fiscais do respectivo periodo.

Caso queira listar e alterar por etiqueta:

Informar o nimero da etiqueta no campo "Etiqueta";

Clicar em "Ok";

O sistema apresentard a nota fiscal da respectiva etiqueta.

Caso queira listar e alterar por chave de acesso:

Informar o nimero da chave de acesso no campo "Chave de Acesso";
Clicar em "Ok";

O sistema apresentara a nota fiscal da respectiva etiqueta

Obs.: Pesquisa por etiqueta ou por chave de acesso o sistema nio
permitira a utilizacio de outros filtros.

*Visualizar a(s) nota(s) do DIA
*Conferir se a(s) nota(s) apresentada(s) estao corretas:

Se "Nao"
Clicar na nota a ser alterada,;

» O sistema apresentara uma tela aonde poderao ser alterados os
campos "ICMS Calculado", "Forma de Recolhimento", "Adiar
Referéncia" e "Observacao";

= Conferir os valores por forma de recolhimento.

= Editar o(s) campo(s);

=  Clicar em "Ok";



= O sistema perguntara se confirma a alteracao;
Se "Sim"
- Clicar em "ok" e sair da transacao
Se "Nao"

- Clicar em "Cancelar";
- Refazer a operacao.
Obs.:Caso queira visualizar os totais da nota por forma de recolhimento
realizar os seguintes procedimentos:
v’ Selecionar a opgao “Sintético” no campo “Exibi¢do”;
v Visualizar os valores por forma de recolhimento;

v" Conferir os valores por forma de recolhimento.

. COMO ADIAR A REFERENCIA DE UMA NOTA FISCAL
* Ir em Alterar Nota fiscal - DIA;

* Escolher a op¢ao Analitico em Exibicao;

* Escolher o periodo de referéncia ou inserir a etiqueta ou chave de acesso;

* Clicar na nota fiscal que vai ser adiada a referéncia;

* Marcar a “caixa combo” e dar ok. A nota fiscal desaparecera do D.I.A da
referéncia atual.

OBS.: Areferéncia s6 pode ser adiada uma unica vez para o més
subsequente. Em Alterar Nota Fiscal, o contribuinte pode visualizar a(s)

nota(s) adiada(s) para o més seguinte.

. PARA INCLUIR UMA FORMA DE RECOLHIMENTO PARA A NOTA

FISCAL
e Consultar a(s) nota(s) fiscal(is) por periodo, por etiqueta ou por Chave de

Acesso;

e Clicar na opgao “Noveo” que fica a direita da linha da nota fiscal,

e O sistema apresentara uma tela “Incluir Nota Forma Recolhimento” com a
mesma etiqueta da nota selecionada;

e Preencher os campos “ICMS Calculado*”, “Forma de Recolhimento” e

“Observacao”;



OBS.:Caso o contribuinte queira incluir uma mesma forma de recolhimento
existente na nota, o sistema apresentara a seguinte mensagem: “Forma de
Recolhimento ja existe para esta etiqueta (nota) ”.

e Clicar “Ok”

10.COMO EMITIR DAE PARA PAGAMENTO DO ICMS ANTECIPADO?
e Selecionar a opgao “Gerar DAE”;

e O sistema apresenta um demonstrativo sumarizado por Forma de
Recolhimento da referéncia;

e Conferir os dados;

Se os dados estao“Ok”
o Clicar em “Gerar DAE”

Se “Niao”
o Clicar em “Cancelar”

o Seguir o procedimento inicial do DIA.

11.COMO SOLICITAR A RETICACAO DO DIA APOS O VENCIMENTO:

Apenas do vencimento da referéncia anterior (proprio contribuinte)

e Irno menu DIA e escolher a op¢ao Solicitar Retificadora

e Clicar em "Ok";

e O sistema apresentara a mensagem " A solicitacio estara disponivel em até
2h, apés esse prazo dirija-se ao menu Retificadora” para visualizacao e
alteragdo da(s) nota(s)!

e Ir no menu Retificadora realizar a alteragao.

Para qualquer referéncia a partir de 08/2015 (Data do inicio do D.I.A)- SEFAZ

O contribuinte encaminhard email para o endereco — dia@sefaz.se.gov.br a SEFAZ
solicitando a abertura do sistema DIA para que ele possa fazer as alteracdes das
referéncias passadas.

Apbs a liberagdo(em até 2h), ir no menu Retificadora para visualizagdo e alteracao das
notas.

OBS.: O contribuinte tera até 05 dias para fazer as alteracoes da
Retificadora. Apos esse prazo, as notas estario apenas para visualizacio,
podendo solicitar nova autorizacao.

Os efeitos no Sistema Conta Corrente, terao reflexos apos 05 dias corridos
da retificacdo no DIA.



Os contribuintes que sofreram autuacgdes e/ou estio na Divida Ativa, favor
resolver essas pendéncias antes de solicitar a retificacdo no D.L.A.



